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STRUTTURA ORGANIZZATIVA: QUADRO INCARICHI E RESPONSABILITA

ORGANIGRAMMA A.S 2024-25

Per I’attivita di collaborazione con il Dirigente e per il supporto alle funzioni organizzative e
amministrative ¢ individuata la prof.ssa MORASCHINELLI SIMONA (art. 34 CCNL 2007).

SICUREZZA

| Responsabile della sicurezza lavoratori (RLS)

Vanini Annalisa

PLESSO PREPOSTO ANTINCENDIO PRIMO SOCCORSO
i ini i Baraglia A 11
INFANZIA Quaini Loredana ](;IOCC}I;lrll . C?;ifhl;i E;ZEZiaa
VALLETTA uc.a . rancesca
Quaini Loredana
Della Baila Antonia Della Baila Antonia
INFANZIA Mazzoni Marinella Scaramella Antonia Realini Ilaria
MANTELLO Stacchetti Marialetizia | Scaramella Antonia
Mazzoni Marinella
PRIMARIA o Baral.olo Dlna Bara1919 Dina
Cadregari Anissa Luzzi Daniela Sandrini Carmelo
TRAONA .
Sandrini Carmelo
PRIMARIA Spandrio Carla Codazzi Nanda Chiara | Codazzi Nanda Chiara
MANTELLO P Spandrio Carla Rizzi Fulvia
PRIMARIA Carna Qreste Carna Qreste
Tonola Laura Salvetti Eleonora Salvetti Eleonora
MELLO
Tonola Laura Tonola Laura
Gaggini Gabriella Gaggini Gabriella
SECONDARIA Moraschinelli Simona g;i;“tlul\élg;ora g;i;“tlul\élg;ora
TRAONA Monti Maria (DSGA) .
Carpanzano Stefania
Motta Paola
INCARICO SCUOLA INFANZIA | SCUOLA INFANZIA | SCUOLA PRIMARIA
TRAONA MANTELLO MELLO
Responsabile plesso Duca Francesca Valagussa Monica Tonola Laura
Preposto sicurezza Quaini Loredana Mazzoni Marinella Tonola Laura
Presidente C. intersez. Duca Francesca Valagussa Monica Tonola Laura
Segretario C. intersez. Moiola Maria Cristina | Mazzoni Marinella Dognini Manuela
Responsabile TIC Quaini Loredana Stacchetti Marialetizia | Tonola Laura
Responsabile sussidi Panatti Sofia Stacchetti Marialetizia | Scamoni Alessia
Responsabile biblioteca | Quaini Loredana Realini Ilaria Dognini Manuela
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INCARICO

SCUOLA PRIMARIA
TRAONA

SCUOLA PRIMARIA
MANTELLO

SC. SECONDARIA
TRAONA

Responsabile plesso

Luzzi Daniela

Gusmeroli Raffaella

Moraschinelli Simona

Preposto sicurezza

Cadregari Anissa

Spandrio Carla

Moraschinelli Simona

Presidente C. inter.s-c

Luzzi Daniela

De Pedrina Piera

Segretario C. inter.s-c

Bagini Barbara

Spandrio Carla

Responsabile TIC

Togno Sara

Gusmeroli Raffaella

Mariana Francesca

Responsabile sussidi

Nora Bitorsoli

Mariana Mariagrazia

Paiosa Raffaella

Responsabile biblioteca | Rapella Maria Grazia Rizzi Rosanna Paiosa Raffaella
INCARICO SCUOLA SECONDARIA
TRAONA

Responsabile bullismo, cyberbullismo ed ed. civica

Angelini Laura

Referente orientamento

Carpanzano Stefania

Referente palestra

Angelini Laura

Responsabile dipartimento di Lettere

Carpanzano Stefania

Responsabile dipartimento di Lingue straniere

Marieni Elisa

Responsabile dipartimento di Matematica-Tecnologia

Giganti Eva

Responsabile dipartimento area artistico-espressiva

Pedroncelli Raffaella

Responsabile dipartimento sostegno SSIG

Gaetani Liseo Giovanni

Referente registro elettronico: Tonola Laura.

COORDINATORI DI SEZIONE/CLASSE

SEZIONE SCUOLA INFANZIA
TRAONA
A Panatti Sofia
B Quaini Loredana
C Basso Raffaella
D Baraglia Antonella
SEZIONE SCUOLA INFANZIA
MANTELLO
A Stacchetti Marialetizia
B Valagussa Monica
CLASSE SCUOLA PRIMARIA
MELLO
1A-2A Tonola Laura
3N- 40 Dognini Manuela
CLASSE SCUOLA PRIMARIA
TRAONA
I~ ATP Nani Fabiana
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1"B TN Ghelfi Debora
2N ATP Rapella Maria Grazia
2B TN Luzzi Daniela
3INATP Bitorsoli Nora
32 BTN Dell’Oca Gemma
4N A TP Bagini Barbara
5S"A TP Mezzera Valentina
5S" BTN Cadregari Anissa
CLASSE SCUOLA PRIMARIA
MANTELLO
n-3A De Pedrina Piera
21 Rizzi Rosanna
40 - 5A Spandrio Carla
CLASSE SCUOLA SECONDARIA SEGRETARIO
TRAONA
1"A Paiosa Raffaella Fiorelli Emanuela
2NA Motta Paola Angelini Laura
3NA Giganti Eva Mariana Francesca
1B Carpanzano Stefania Gaetani Liseo Giovanni
2"B Franzi Nino Bertolini Michela
3"B Moraschinelli Simona Bruga Pamela

Il Dirigente, considerati gli impegni connessi con la gestione dell’Istituto che richiedono, alle volte
in tempi stretti, I’assunzione di linee di indirizzo e/o decisioni che coinvolgono tutta la comunita
scolastica, ritiene opportuno istituire lo Staff del Dirigente per avere un confronto e un supporto nella
gestione didattica e amministrativa dell’istituto.
Lo Staff risulta costituito dai docenti responsabili dei vari plessi e dai docenti titolari di funzione

strumentale.

SCUOLA SECONDARIA - ATTIVITA ALTERNATIVA ALLA RELIGIONE CATTOLICA

SCUOLA CLASSE N. ALUNNI DOCENTE ATTIVITA
SECONDARIA
1A 1 Paiosa Raffaella Studio assistito
. 1B 2 Bertolini Michela Studio assistito
AL?‘FIEZE\\I]AIE“IAVA 2AA 2 Vanini Annalisa Studia assistito
2B 2 Franzi Nino Studio assistito
ALL’IRC — - —
3NA 2 Angelini Laura Studio assistito
3B 5 Moraschinelli Simona Studio assistito
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FUNZIONI STRUMENTALI

I docenti identificati dal Collegio dei docenti come responsabili di funzione strumentale sono:

AREA DI RIFERIMENTO

DOCENTI

Area 1 - PTOF - Valutazione - Curricolo

Rapella Maria Grazia, De Pedrina Piera,
Paiosa Raffaella

Area 2 - Inclusione

Duca Francesca
Togno Sara

Area 3 - Animatore digitale - Nuove tecnologie

Cadregari Anissa
Motta Paola (supporto all’ Animatore digitale)

COMMISSIONI VERTICALI

COMMISSIONE

COMPONENTI

SICUREZZA

Compiti: la commissione si riunira periodicamente
per provvedere a quanto disposto dall’art. 33 del
D.L.vo n. 81 del 9 aprile 2008.

Dirigente, il DSGA, il RSPP, I’'RLS, il medico

competente e un docente per ciascuna sede
scolastica: Quaini Loredana, Mazzoni
Marinella, Cadregari Anissa, Spandrio Carla,
Tonola Laura, Moraschinelli Simona.

INCLUSIONE

Compiti: curare ed accompagnare I’inserimento degli
alunni in situazione di disagio (DVA, DSA, BES),
verificare il protocollo di accoglienza per gli alunni
stranieri, verificare il protocollo di accoglienza degli
alunni provenienti dal “Centro Tonoli”, proseguire
I’elaborazione del protocollo di somministrazione dei
test per l’individuazione precoce di alunni che
evidenziano esiti riconducibili a disturbi specifici
d’apprendimento, proporre attivita che favoriscano
P’intercultura e D’inclusivita, ordinare il materiale
prodotto e metterlo a disposizione dei colleghi,
proporre attivita di formazione e/o aggiornamento.

Duca Francesca - Togno Sara (coordinatrici),
Gosparini Cristina, Mazzoni Marinella, Bagini
Barbara, Bitorsoli Nora, Cerveri Simonetta,
Dognini Manuela, Rizzi Fulvia, Franzi Nino,
Bruga Pamela.

GLI (Gruppo di Lavoro per I’Inclusione)
Compiti: verificare e predisporre 1’elaborazione del
PEI, predisporre il PAI

Duca Francesca - Togno Sara (coordinatrici),
Patriarca Monica, Biondi Romina, Cattaneo
Nicoletta,  Ghelfi Debora, @ Gusmeroli
Raffaella, Bordoli Nina, Bordoli Nicola, Riva
Loretta, Bertoncello Elena, Fiorelli Giulia,

Mazzoni Miriana, Bruga Pamela, Gaetani
Liseo Giovanni,
Polimeni Giuseppe, Pasini Thomas, Ioli
Federica.
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PTOF - VALUTAZIONE - CURRICOLO

Compiti: strutturare il Piano di miglioramento per il
corrente anno, predisporre la RS (Rendicontazione
Sociale), aggiornare il RAV, strutturare i descrittori per
la valutazione finale degli alunni della Scuola primaria,
verificare la congruita dei criteri valutativi dell’Istituto,
eseguire un’analisi statistica delle prove comuni
d’Istituto.

Rapella Maria Grazia - De Pedrina Piera -
Raffaella  (coordinatrici), Basso
Raffaella, Realini Ilaria, Luzzi Daniela,
Tonola Laura, Togno Sara, Mariana
Francesca, Fiorelli Emanuela.

Paiosa

MULTIMEDIALITA - NUOVE TECNOLOGIE
Compiti: curare 1’allestimento e il funzionamento delle
aule informatiche dell’Istituto, essere di supporto ai
colleghi per I'uso dei monitor digitali e del registro
elettronico; attivare iniziative per formare i colleghi
all’uso della piattaforma Google Workspace for
Education; aggiornare il curricolo verticale della
competenza digitale; collaborare per I’attuazione di
progetti che prevedono I’uso delle TIC.

Cadregari Anissa (coordinatrice), Motta
Paola (supporto all’ Animatore digitale),
Quaini Loredana, Stacchetti Marialetizia,
, Gusmeroli Raffaella, Polimeni Giuseppe,

Vanini Annalisa.

EDUCAZIONE CIVICA
Compiti: favorire 1’attuazione dell’insegnamento

dell’educazione civica in tutti gli ordini di scuola,
svolgere azioni di tutoring, consulenza e supporto alla
progettazione nei confronti dei colleghi.

Barri  Silvana (coordinatrice), Baraglia
Antonella, Mazzoni Marinella, Spandrio
Carla, Tonola Laura, Angelini Laura, Rapella

Maria Grazia

COMMISSIONE CONTINUITA

Compiti: curare lo sviluppo dei progetti in continuita,
progettare attivita d’insieme nelle classi ponte,
programmare attivita funzionali all’orientamento in
uscita dall’Istituto, coordinare le attivita di
orientamento, proporre attivita formative funzionali a
migliorare la continuita fra i diversi ordini di scuola
dell’ Istituto.

Carpanzano Stefania (coordinatrice), Basso
Raffaella, Realini Ilaria, Barri Silvana, Losa
Simona, Mariana Mariagrazia, Spandrio
Carla, Marieni Elisa.

COLLAUDO
Verifica e funzionamento forniture sussidi didattici

Cicogna Valeria (DS), Monti Maria (DSGA),
Cornaggia Amalia (Aa),Croce Annarosa (Aa)

Team antibullismo
Dirigente scolastico Cicogna Valeria
Collaboratore del DS Moraschinelli Simona

Referente bullismo e Cyberbullismo
Psicologo scolastico

Angelini Laura
Nominato dall’ Associazione CON-TATTO
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NIV (Nucleo interno di valutazione)

Dirigente scolastico Cicogna Valeria

Collaboratore del DS Moraschinelli Simona

Funzioni strumentali PTOF-Valutazione-Curricolo Rapella Maria Grazia, De Pedrina Piera,
Raffaella Paiosa

Commissione PTOF-Valutazione-Curricolo Basso Raffaella, Realini Ilaria, Luzzi Daniela,

Tonola Laura, Togno Sara, Mariana Francesca,
Fiorelli Emanuela.
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Comitato per la valutazione del
servizio dei docenti:

2 docenti eletti dal CDU +1 CdI
2 Genitori eletti dal CdI

Dirigente scolastico Cicogna Valeria

Motta Paola - Bitorsoli Nora - Mazzoni Marinella (docenti);
Carnieletto Gianni (2 genitori);
Deliso Nicola (membro esterno nominato dall’USR).

Staff del Dirigente

Lo staff risulta costituito dai docenti responsabili dei vari plessi e
dai docenti titolari di funzione strumentale.

Organo di garanzia interno alla
Scuola secondaria
DS + 2 Docenti + 2 Genitori

Dirigente scolastico - Angelini Laura - Tonola Laura -
Fazio Maura - Piccapietra Agnese

Traona, 09.01.2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGG.
Valeria Cicogna
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’ Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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